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前 言
金关工程二期保税担保管理系统是在海关总署加工贸易及保税监管司、科技司、全国海关信息中心、电子口岸数据中心等部门的共同努力下，为适应全国加工贸易发展的新形势、新情况，经过多方努力开发，于2017年底上线运行。

保税担保税系统是金关二期加工贸易及保税监管系统的共用系统，可供加工贸易及保税各个作业环节调用或直接使用。系统提供总担保和单笔担保两种方式，设置业务环节触发、海关端人工发起、企业端发起等三种管理途径，设置保税总担保管理、保税单笔担保管理、保税担保退/转管理、保税担保查询管理、信息维护、财务对账等六大功能模块，实现业务与财务全程联网系统化管理。

为便于海关系统广大业务人员了解和掌握保税担保系统的主要内容，我们编写了本操作手册。金关工程二期保税担保管理系统操作手册分海关端和企业端由于时间仓促，错误遗漏在所难免，欢迎提出宝贵意见。

1.系统总体操作流程
1.1保证金确认
1、针对某项业务海关端发起征收以后，企业端会在保证金确认环节查看到待确认征收单

2、企业点击确认，进入信息维护界面
3、企业选择维护相应担保类型、担保方式、支付方式、企业联系人姓名等信息，选择暂存或者申报

4、暂存以后可以选择修改，待确认无误以后申报

5、申报成功以后，待海关审核

6、海关人工审核通过以后，企业缴款完成，该项业务完成

1.2总担保设立登记
1、总担保设立登记环节，点击进入，输入支付方式、总担保金额、缴款单位等信息，选择暂存或者申报

2、暂存以后可以选择修改，待确认无误以后申报

3、申报成功以后，待海关审核

4、海关审核通过以后，缴款方式为保证金的，该项业务完成

1.3总担保变更登记
1、总担保变更登记环节，点击进入，目前只能变更保函金额以及有效期，输入完成以后选择暂存或者申报

2、暂存以后可以选择修改，待确认无误以后申报

3、申报成功以后，待海关审核

4、海关审核通过以后，该项业务完成
1.4保证金退还申请
1、保证金退还申请页面进入，选择相应企业编码，点击查询，查询该企业目前所有征收单数据

2、选择需要退还的保证金数据，点击退还申请

3、输入需退还金额一级退还理由

4、海关审批完成以后该项业务完成
1.5总担保退还申请
1、总担保退还申请页面进入，选择相应企业编码，点击查询，查询该企业目前所有征收单数据

2、选择需要退还的总担保数据，点击退还申请

3、输入需退还金额一级退还理由

4、海关审批完成以后该项业务完成
1.6保证金征收单查询
进入保证金征收单查询页面，选择相应企业编码，点击查询，查询该企业目前所有征收单数据以及状态
1.7总担保查询
进入保总担保查询页面，选择相应企业编码，点击查询，查询该企业目前所有征收单数据以及状态
1.8退还结转查询
进入退还结转查询页面，选择相应企业编码，点击查询，查询该企业目前所有征收单数据以及状态
2.进入和使用保税担保系统
从Wingdouws界面上双击中国电子口岸“QP”预录入图标，登录中国电子口岸预录入系统。如图2-1-1所示
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图2-1-1

输入口令，点击“确认”，进入电子口岸子系统选择界面，如图2-1-2所示
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图2-1-2

点击“金二加贸担保系统”，进入担保系统界面，如图2-1-3所示
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图2-1-3

在界面中，输入企业编码，直接按Enter键，系统将自动反填该企业名称

有系统可选项的比如主管关区、担保方式、支付方式等，输入空格键，系统自动出现下拉菜单，选择相应选项即可

录入框中颜色提示：

灰色：项目栏锁定，为系统反填项，不可输入

蓝色：当前录入框，提示操作员输入

红色：表示录入有错误

3.总担保管理
3.1总担保设立登记
进入“总担保”，点击“总担保设立登记”，进入总担保设立界面，点击新增，如图3-1-1.
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图3-1-1

录入相关信息，担保方式用“空格”键可选择“保金、保函”两种格式，如图3-1-2
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图3-1-2

被担保单位、缴款单位代码输入以后回车会自动反填被担保单位名称、缴款单位名称，如图3-1-3；
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图3-1-3

主管关区用“空格“键可选择相应关区，如图3-1-4
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图3-1-4；

总担保金额人工输入；

保函状态下，保函编号、保函有效期、缴款单位名称、总担保金额为必填项；

填写情况详见图3-1-5
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图3-1-5

保金状态下支付方式、缴款单位开户银行、缴款单位银行账号目前为必填项，详见3-1-6；
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  图3-1-6

输入信息以后，可以选择暂存功能便于修改，点击左上方第二个按钮，“暂存”，如图3-1-7
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图3-1-7

暂存以后，系统会提示暂存成功，如图3-1-8
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图3-1-8

暂存以后下次进入该系统，查询方式进入综合查询界面，选择总担保查询，输入企业编码以后，查询该企业所有总担保数据，如图3-1-9
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图3-1-9

找到相应数据，选中该数据条，点击下方修改按钮，显示该总担保详情，如图3-1-10

[image: image13.png]b

e doc _ Microcoft Word

[ B H ) 2016-09-27

W 8/31 | FE 2024 | P FR(TE) | BN

@ P82

L
-

-
i)

E] &
[ il

]
IRIEX BIER [E . [FOE wxXtEss [0 o
e EEGES ] i
RS [105s10159 R R A RS ERREREH [ R A RN
WEEERE 10005 WREL AR WREREh R R R ERa|
FEAR [ EREam [ BE@S [est00l &
B EASEREH CEEEERen K
AR, AR ERRETE
WRB AP BRERARS. RESHREILEH
BT B PR B RARS.
FABGRE [ 10591015 FABLG AR FABEH [FALE
FRBEAR _[l0sai015 R SRR SRRLEn [FAOE
FiREA [Poieoser BERE EF RS .
BE




图3-1-10

检查以后确定无修改事项，点击申报，如图3-1-11
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图3-1-11

申报完成以后，系统提示申报成功，如图3-1-12
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图3-1-12

在海关审批之前，查询该票数据状态，进入综合查询，点击“总担保查询”，最初显示“数据正在处理”，如图3-1-13
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图3-1-13

然后显示“成功发送至海关”，然后等待海关处理，审批总担保编号即可，如图3-1-14
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图3-1-14

3.2总担保变更
总担保变更目前只能变更保函有效期

导航菜单选择总担保，进入“总担保变更登记”，选择可查询被担保单位代码下拉菜单中该企业编码，如图3-2-1
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图3-2-1

目前，总担保为保证金的不能变更，变更登记按钮为灰色，如图3-2-2
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图3-2-2

担保方式为保函的，可以申请变更，如图3-2-3
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图3-2-3

图中空白地方是可以变更的，分别为保函有效期、金额、保函编号，如图3-2-4
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图3-2-4

修改完成根据实际需要暂存或者申报，如图3-2-5
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图3-2-5

申报成功，系统出现提示界面，如图3-2-6
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图3-2-6

查询该票申报以后的状态，继续使用查询功能，找到相应的数据条，如图3-2-7
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图3-2-7

4.保证金确认
担保征收的发起主体是海关，所以企业环节只有“保证金确认”环节

导航栏“保证金”，进入“保证金确认”，选择被查询担保单位代码，企业模式下只可以查看自己企业的，如图4-1-1
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图4-1-1
海关发起征收以后，企业端会显示“待确认”字段，如图4-1-2
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图4-1-2
企业点击下方“确认”按钮，输入担保类型、担保方式、支付方式、企业联系人姓名、电话号码、缴款单位名称、开户银行、账号等必填项，如图4-1-3
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图4-1-3
暂存功能，选择上方导航条相应按钮，如图4-1-4
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图4-1-4
暂存成功，系统会出现提示界面，如图4-1-5
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图4-1-5
确定信息无误，前界面可直接选择申报，或者按照之前保证金确认环节，进入查询，找到该票信息，担保类型可选择总担保或者保证金征收单，如图4-1-6
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图4-1-6
点击以后出现详情页面，选择“申报”。申报成功以后系统出现提示界面，如图4-1-7
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图4-1-7
申报完成以后，可在查询界面查询该票数据状态，最初显示为“数据正在处理”，如图4-1-8
[image: image32.png]b

-0 = Q18 Al (B VEERRERail docy _ Nicroooft Word - x
HEAR TSRS 10510158 v Kaiad
RS (25 RESTHRERS
= S BRRRH—HSERARE =
TBEREN = &
REZTReRS WS Tk UE%E  RUes®  TRRERON  CRERE £
1 5010020160042 CO10016A051T T (RS FHETEE  Se240748.13 20160927 EET 2
2 750100201600413 CO10018A04T1 FETEE 2000 20160926 EEt
3 |750100201600412 CO10016A0456. Mg/ EE 2000 20160926 EET
4 ZSUlOD0IB00N0  Colooieanes t RES  THUUEE 200 2016052 B =
S |750100201600405 CO10018A04T1 FETEE 1000 20160926 EET
B 250100201600404 CO10016A0456 FHETEE 1000 20160926 EEt
T Isoovoisona  cotooienndsz tRES  FHUTEE 00 2160528 Ty 0
B 250100201600334 CO10016A0510 R FHETEE  Se240748.13 20160926 EEt 2
B
10 ZsOIc0IUE  EDLOOIEADSER t RES  SEMI 1500 20160525 B = |
11 Zsoucoieonn EO1O01BAISER 10000 0160325
12 Z50100201600388 E010016A0989. RS 50000 20160925
13 ZsOw00ie0nET EOLOO1BASER o000 0160325
14 50100201600380 E010016A0989. Weffigir/EE  s000 20160925 EEt
15 Z50100201600379 E010016A0989 Weffigi7/EE 4000 20160925 EET
16 ZsOIG0INTE  EDIOOIEASER B RiEe  ERS/EE 00 20160525 B =
17 zsoucemiennT ED1o01BASER 3 85 i/ 2000 2160525 Ty 0
18 Zs0I00I600TE  EOLOOIEADSER B REE  KERT/EE 000 20160525 B O
3
TGN X BEHE ) EEED 0 FTEMEEAIS ¢) .
°
[ B 471 2016-09-27 , *
TE: 19/32 | 75 1950 B FFE) | B [EHE = =[100%(-) U ©
D @ [ | .





图4-1-8
数据到达海关以后会，“保证金征收状态”显示为“成功发送海关”，如图4-1-9
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图4-1-9
海关进入审核界面以后，保证金征收单状态显示为“海关接收成功”，如图4-1-10
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图4-1-10
5.退还申请
5.1保证金退还申请
导航栏-退还申请，选择企业编码，查询所有保金保函，如图5-1-1
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图5-1-1

找到需要退还的征收单，点击下方导航栏“退还申请”，如图5-1-2
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图5-1-2

输入相关信息，退还金额等，相应逻辑金额检验目前由海关端实现，如图5-1-3
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图5-1-3

申报成功以后系统弹出提示界面，如图5-1-4
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图5-1-4

目前海关端不管未审批还是已经审批完成，保证金征收单状态不会发生改变，只能从综合查询中退还结转查询模块来实现，如图5-1-5
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图5-1-5

单票保函目前退还字段受限制，即使申请成功，海关端依然自动退单，所以无法写出操作指南，如图5-1-6
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图5-1-6

5.2总担保退还申请
点击导航栏，进入总担保退还申请页面，如图5-2-1
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图5-2-1

选择可查询被担保企业代码以后，查询该企业所有总担保信息，如图5-2-2
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图5-2-2

选取需要退还的总担保保证金，如图5-2-3
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图5-2-3

根据实际情况，选择暂存或申报，如图5-2-4
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图5-2-4

申报成功以后，该票状态相应更新，如图5-2-5
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图5-2-5

6综合查询
6.1保证金征收单查询
导航菜单—保证金征收单查询，进入查询页面，如图6-1-1
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图6-1-1

担保方式，两个选项，如图6-1-2
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图6-1-2

保证金征收单状态，分为全部、暂存、申报成功等10个选项，如图6-1-3
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图6-1-3

根据需求选择待查询项，显示查询结果，如图6-1-4
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图6-1-4

6.2总担保查询
导航菜单进入总担保查询界面，如图6-2-1
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图6-2-1

担保方式两个选项，如图6-2-2
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图6-2-2

总担保状态，包括待确认，暂存、全部等10个选项，如图6-2-3

[image: image52.png]1 )
r—T

e —
er

RESEH

EE0) =0 EBHEG) | |BEPE®D) | | SEER00

CETMEFE. . B BEREAER. ..





图6-2-3

其余选项，根据企业实际需求选择，如图6-2-4
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图6-2-4

6.3退还结转查询
导航页面，进入退还结转查询界面，如图6-3-1
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图6-3-1

担保类型两个选项，如图6-3-2
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图6-3-2

退还结转类型分为退还、结转两种类型，如图6-3-3
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图6-3-3

退还申请状态分为暂存、全部、申报成功等十个选项，如图6-3-4
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图6-3-4
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