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前言
为了认真贯彻落实国务院关于推进简政放权、放管结合、职能转变改革要求，贯彻落实《国务院关于批转发展改革委等部门法人和其他组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》国发〔2015〕33号，结合企业入网的实际工作情况，中国电子口岸数据中心提出对企业入网流程进行优化。简化备案流程，改进联网审核方式，提高审核效率，切实减轻企业负担，支持外贸发展。
适应国务院“三证合一”、“一照一码”改革趋势，简化入网备案过程，减轻录入负担。
系统介绍
系统简介
本系统主要为用户提供以下功能：
1. 三证合一企业信息变更。
2. 企业操作员信息申报。
3. IC卡的延期、挂失、解挂、冻结、解冻、解锁、综合查询。
4. 企业商务部的备案申请
5. IC卡海关备案以及外汇备案。
6. 企业海关备案以及企业外汇备案的授权。
操作说明
如何进入本系统
1、 进入系统
在IE浏览器中输入网址http://web.chinaport.gov.cn/rasuc，填写正确的IC卡密码，登陆后就可看到中国电子口岸身份认证系统，如下图所示：
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企业操作员信息申报
1、 功能介绍
1. 企业操作员信息申报界面，可对企业操作员的信息进行新增，暂存，申报；
2. 可对企业操作员信息进行修改，删除，查看；
3. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
4. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 界面文本框为黄色显示的为必填项信息；
2. 界面文本框为灰色显示的不允许填写信息；
3. 电子邮箱请输入正确的邮箱格式；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择数据录入界面下的企业操作员信息申报图标，点击进入录入界面。界面显示已经存在的信息。如图2.3.1所示：
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图2.3.1
选择【新增】按钮，点击，弹出企业操作员信息新增界面。如图2.3.2所示：
[image: image4.png]AR

SRArEEMIGY [111111113344444441 RS 8293
BEAG—IR BERICHES
ks B A =
ST ) BERkxs DUBERE
RS 1 HEARE
i - ek
e - R
EEEE P
B AP
#E ]
P wFiE
£ -
R
wr | |





图2.3.2
填写正确的页面信息，录入完毕后，选择【暂存】按钮，弹出提示框，如图4.3.3。点击【确定】按钮完成暂存。
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图2.3.3
填写正确的页面信息，录入完毕后，选择【申报】按钮，弹出提示框，如图2.3.4。点击【确定】按钮完成申报。
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图2.3.4
暂存和申报成功后的信息在企业操作员信息申报界面成功显示。也可以在界面的操作一栏选择查看，修改与删除功能。
选择【查看】按钮点击，可进行查看当前的信息。如图2.3.5所示：
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图2.3.5
选择【修改】按钮点击，可进行查看当前的信息并进行修改内容与状态。如图2.3.6所示：
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图2.3.6
选择【删除】按钮点击，界面弹出提示框，如图2.3.7所示。点击【确定】按钮成功删除信息，并此条信息不在界面显示。
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图2.3.7
暂存和申报成功后的信息在企业操作员信息申报界面成功显示查询界面中，可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图2.3.8所示：
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图2.3.8
1. 操作员统一编号：填写信息后，系统自动生成的号码；
2. 信息状态选择：暂存，申报，审核通过，退回；
3. 姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
4. 证件号：填写正确的证件号；
5. 联系电话：填写正确的联系电话；
6. 职务选择：填写正确的职务；
7. 企业统一编号：系统自带的编号。
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
企业操作员信息注销申报
1、 功能介绍
1. 法人卡登陆后，数据录入菜单下中企业操作员信息申报，可以注销申报操作员，注销申报后由RA审核。
2. 在本页面中可以按条件查询注销的操作员。
2、 注意事项
1. 只有审核通过的操作员才可以进行注销申报操作。
2. 正在做变更的操作员也可以进行注销申报操作。
3. 正在进行注销申报的操作员只能查看，不能修改。
4. 未在本系统注册过的操作员不能注销。
5. 操作员卡没有作废的不能注销。
3、 操作介绍
1. 使用法人卡成功登陆后，在左侧功能菜单上选择数据录入界面下的企业操作员信息申报图标,打开后界面如图3.3.1所示。
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2. 图3.3.1
3. 选择一条操作员信息，点击“注销”，如图3.3.2所示。
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图3.3.2
4. 点击“注销申报”，进行注销申报操作，如图3.3.3所示。
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图3.3.3
5. 注销申报成功，如图3.3.4所示
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图3.3.4
三证合一信息_变更界面
一、 功能介绍
1. 三证合一信息_变更界面，可对审核通过的三证合一信息进行变更，暂存，申报。
2. 暂存状态的变更数据，持法人卡可以删除。
3. 持企业法人卡再次点击“三证合一信息变更”菜单可以看到当前变更的操作中心、联审单位的审批状态。
二、注意事项
1. 如果该企业在老系统中存在暂存或申报未审核的法人或操作员信息则无法变更，这些中间状态的数据要么删除要么最终审批通过。
2. 老RA审核通过的企业持法人卡登录本系统进行变更，需要填写统一社会信用代码，统一社会信用代码9-17位必须与该企业的原组织机构代码一致。若不一致，此时应提醒企业到发证机关确认问题原因，发证机关确认18位无误的，最好的解决办法是使用原有的组织机构代码办理完成所有的在途业务后注销企业，在新系统按照新企业入网、制卡，同时将不一致的企业信息第一时间反馈给数据中心方晓丽。
3. 企业类型如果选择9其他企业，后面会出现文本框以供填写其他类型的企业；
4. 注册资金可以选择单位，元或万元。
三、操作介绍
点击三证合一信息变更，如图4.3.1所示：
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图4.3.1
填写正确的页面信息，录入完毕后，选择【暂存】按钮，弹出提示框，如图4.3.2。点击【确定】按钮完成暂存。
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图4.3.2
填写正确的页面信息，录入完毕后，选择【申报】按钮，弹出提示框，如图4.3.3。点击【确定】按钮完成申报。
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图4.3.3
IC卡延期界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态；
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的延期功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行延期操作；
4. IC卡延期界面，只可对未过期的IC卡进行延期
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的延期图标，点击进入延期界面。界面显示已经存在的信息。如图5.3.1所示：
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图5.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡延期界面。如图5.3.2所示：
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图5.3.2
如需延期点击【延期】按钮，弹出提示框，如图5.3.3和5.3.4。点击【确定】按钮并插入所需延期的卡完成延期如图5.3.5所示。如无需延期点击【返回】按钮。
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图5.3.3
[image: image21.png]14— |[600000000000005738 a8 [o00000000
Es R #EA%—05 |[000000000000001571

ok [Go0000000167% s FEmaEE

SEAfE D s

w0 it

e =

R o154 AT 0000000001971 FHERTEARAE? 46345

=

B we | | mH

i 2300551 o

S T

FHPRER: EF WEBA B0E): 20194203 H29H

o

& m





图5.3.4
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图5.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图5.3.6所示：
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图5.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡挂失界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的挂失功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行挂失操作；
4. IC卡挂失界面，可对IC卡进行挂失
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的挂失图标，点击进入挂失界面。界面显示已经存在的信息。如图6.3.1所示：
[image: image24.png]BR Ba [ ax e [ e i SUFSPEREE | 00
HIERN =
ICREEEE 2 © #%

M s
—_—_
k8 FERME
EHES \ \

= 7 BERGRT BERRE EHRS o]

1 000000000000001571 Sk 213122345346346346 0000000001971
2 000000000000001576 £ 20100725001 6100000005864
3 000000000000005961 [zl 2005072110000 2016092500011
4 000000000000005962 itz 2005072100000 8800000008602
5 000000000000005965 it 2005072110020 2016090566666
5 000000000000005965 Mits 2005072110031 8850316110122
E 7 000000000000005570 it 2005072110033 2016092800001
s 000000000000005571 it 2005072110034 2016090655555
l 9 000000000000005572 it 2005072110035 2015042400003
10 000000000000005973 Mist10 2005072110036 8800000613508





图6.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡挂失界面。如图6.3.2所示：
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图6.3.2
如需挂失点击【挂失】按钮，弹出提示框，如图6.3.3和6.3.4。点击【确定】按钮完成挂失如图6.3.5。如无需挂失点击【返回】按钮。
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图6.3.3
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图6.3.4
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图6.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图6.3.6所示：
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图6.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡解挂界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的解挂功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行解挂操作；
4. IC卡解挂界面，可对IC卡进行解挂；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的解挂图标，点击进入解挂界面。界面显示已经存在的信息。如图7.3.1所示：
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图7.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡解挂界面。如图7.3.2所示：
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图7.3.2
如需解挂点击【解挂】按钮，弹出提示框，如图7.3.3和7.3.4。点击【确定】按钮完成解挂，如图7.3.5所示。如无需解挂点击【返回】按钮。
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图7.3.3
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图7.3.4
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图7.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图7.3.6所示：
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图7.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡冻结界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的冻结功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行冻结操作；
4. IC卡冻结界面，可对IC卡进行冻结；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的冻结图标，点击进入冻结界面。界面显示已经存在的信息。如图8.3.1所示：
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图8.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡冻结界面。如图8.3.2所示：
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图8.3.2
如需冻结点击【冻结】按钮，弹出提示框，如图8.3.3和8.3.4。点击【确定】按钮完成冻结，如图8.3.5所示。如无需冻结点击【返回】按钮。
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图8.3.3
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图8.3.4
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图8.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图8.3.6所示：
[image: image41.png]BE | x| HE x| x| RE x

¥
it
ere] BERRE
EHES \2005072110031 \

RS BERG—RS BERME RS RS
1 000000000000005966 Wit 2005072110031 8850316110122





图8.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡解冻界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的解冻功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行解冻操作；
4. IC卡解冻界面，可对IC卡进行解冻；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的解冻图标，点击进入解冻界面。界面显示已经存在的信息。如图9.3.1所示：
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图9.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡解冻界面。如图9.3.2所示：
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图9.3.2
如需解冻点击【解冻】按钮，弹出提示框，如图9.3.3和9.3.4。点击【确定】按钮完成解冻，如图9.3.5所示。如无需解冻点击【返回】按钮。
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图9.3.3
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图9.3.4
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图9.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图9.3.6所示：
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图9.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡解锁界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的解锁功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行解锁操作；
4. IC卡解锁界面，可对IC卡进行解锁；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的解锁图标，点击进入解锁界面。界面显示已经存在的信息。如图10.3.1所示：
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图10.3.1
点击操作员统一编号下的编号，弹出IC卡解锁界面。如图10.3.2所示：
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图10.3.2
如需解锁点击【解锁】按钮，弹出提示框，如图10.3.3和10.3.4。点击【确定】按钮并插入所需解锁的卡完成解锁如图10.3.5所示。
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图10.3.3
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图10.3.4
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图10.3.5
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图10.3.6所示：
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图10.3.6
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 证件编号：填写正确的证件编号；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
IC卡综合查询界面
1、 功能介绍
1. 可对IC卡信息进行查看，可以查看对卡的操作记录；
2. 可根据查询条件对当前存在的信息进行查询；
3. 可对当前的查询条件进行重置，界面的查询条件回到初始状态。
2、 注意事项
1. 必须更新控件到6.0版本；
2. 法人卡的解锁功能沿用旧流程，去分中心办理；
3. 使用法人卡登陆系统，对本企业操作员进行查询操作；
4. IC卡综合查询界面，可对IC卡进行详细查询；
3、 操作介绍
使用法人卡登录成功后，在左侧功能菜单上选择IC卡自主管理界面下的综合查询图标，点击进入综合查询界面。界面显示已经存在的信息。如图11.3.1所示：
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图11.3.1
点击【查看】，弹出对该卡的操作记录界面。如图11.3.2所示：
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图11.3.2
可以在界面上方的查询条件下选择任意一项以上的选项进行填写后，点击【查询】按钮进行查询。如图11.3.3所示：
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图11.3.3
1. IC卡号：填写正确的IC卡号
2. 操作员姓名：填写正确的姓名(支持模糊查询)；
3. 信息状态选择：正常，已作废，已冻结，已挂失；
查询后的信息在查询条件下显示，【重置】按钮点击后，查询条件信息回复到初始状态。
企业商务部备案申请
1、 功能介绍
1. 企业法人登陆后，企业商务部备案菜单下的“企业商务部备案申请”。
2. 如果该企业从未进行商务部备案，则可以进行备案申请，自动审核通过。
3. 如果该企业已经备案通过，则可以进行备案变更，自动审核通过。
4. 在页面左上角红字显示当前企业状态。
5. 本系统支持老RA用户在此备案。
2、 注意事项
1. 只有在本系统先完成三证合一录入，才可以进行商务部备案。
2. 商务部备案之前会检查是否在老系统有未完成的三级审核备案，如果有，则需要先在老系统完成备案，然后在本系统备案。
3、 操作介绍
1. 企业法人登陆后，企业商务部备案菜单下的“企业商务部备案申请”如图12.3.1所示。
[image: image57.png]&;@e@%u#aﬁmm%%

BR B | EESEReE < ‘
HRRA

SUFFFER 2 o = =
© RAAPIRSHERAE

;:] ém T KRR

Rl 2dmin #ABTFL

A SR REHE ‘
—_—_
Gi—{ERIE OIS
SlbhTER \ ] Sl \ ]
SEAIRE . ] Lt [
SAUETER [ ] AEESL [ ]
BALES L ] D L ]
BT L ] i L ]

Rz I = - # ||





图12.3.1
2. 如果企业未在本系统备案过，在填写企业信息完毕后，点击“申报”按钮完成商务部备案，如图12.3.2所示。
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图12.3.2
3. 如果企业已经在本系统备案，在填写企业信息完毕后，点击“变更申请”按钮完成商务部信息变更，如图12.3.3所示。
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图12.3.3
企业海关备案授权
1、 功能介绍
1. 法人卡登陆后，海关备案菜单下的企业海关备案授权。
2. 如果该企业从未进行海关备案，则可以进行备案申请，由海关操作员审核。
3. 如果该企业已经备案通过，则可以进行备案变更，由海关操作员审核。
4. 在页面左上角红字显示当前企业状态。
2、 注意事项
1. 在填写企业信息中“主管海关”和“备案海关”信息时，需要至少录入两位数字，才会有自动补全信息的提示。
2. 企业在RA系统中有未完成的海关备案，不能使用本功能。
3. 企业在三证合一系统中没有入网的，不能使用本功能。
4. 在系统中如果查询不到企业的海关企管备案信息，请联系海关企管处确认。
5. 如果自动审核已打开，所有的海关备案申请或者备案变更都会自动通过，无需人工审核，最新的审核状态需要重新打开本页面获得。
3、 操作介绍
1. 使用法人卡登陆后，在左侧海关备案菜单下，选择“企业海关备案授权”，如图13.3.1所示。
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图13.3.1
2. 如果企业未备案，在填写完成企业信息后，点击“备案申请”，进行企业海关备案，如图13.3.2所示。
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图13.3.2
3. 如果该企业已经备案通过，则可以点击“变更申请”修改企业海关备案信息，如图13.3.3所示。
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图13.3.3
IC卡海关备案
1、 功能介绍
1. 企业法人登陆后，海关备案菜单下的“IC卡海关备案”。
2. 通过查询条件中修改“信息状态”查询“未备案”或“已备案”的IC卡信息。
3. 未备案的可以进行备案操作，已备案的可以对IC卡信息做变更操作。
2、 注意事项
1. 只有海关审核通过的企业备案，才可进行IC卡备案。
2. 如果填写了报关人员海关注册号，系统会与海关稽查库对碰，匹配不上则不允许备案。
3、 操作介绍
1. 企业法人登陆后，海关备案菜单下的“IC卡海关备案”，如图14.3.1所示。
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图14.3.1
2. 在查询条件中选择信息状态，不选为查询所有。然后点击“查询”按钮，如图14.3.2所示。
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图14.3.2
3. 在查询结果中，选择一条IC卡信息，点击“备案”，弹出IC卡海关备案页面，如图14.3.3所示。
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图14.3.3
4. 点击“备案”，提示“操作成功”表示完成本次备案。
如果IC卡已备案，则可以点击“变更”进行IC卡备案变更操作，提示“操作成功”表示完成本次变更。
企业外汇备案授权
1、 功能介绍
1. 企业法人登陆后，外汇备案菜单下的“企业外汇备案授权”。
2. 填写外汇信息后，进行“备案申请”。
3. 如申请通过，可进行“变更申请”修改外汇信息。
2、 注意事项
1. 如果该企业在外汇注销名录，不能使用本功能。
2. 如果该企业未在三证合一系统中进行入网操作，不能使用本功能。
3. 如过该企业未在老系统中有未完成的备案，不能使用此功能。
4. 如果企业信息和外汇企业名录数据一致，自动审批通过。
3、 操作介绍
1. 企业法人登陆后，外汇备案菜单下的“企业外汇备案授权”如图15.3.1所示。
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图15.3.1
2. 填写外汇信息后，点击“备案申请”。
3. 如申请通过，可点击“变更申请”修改外汇信息，如图15.3.2所示。
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图15.3.2
IC卡外汇备案
1、 功能介绍
1. 企业法人登陆后，外汇备案菜单下的“IC卡外汇备案”。
2. 通过修改“查询条件”中的“信息状态”，查询“未备案”或“已备案”的IC卡信息。
3. 如果企业未进行IC卡备案，可在查询结果中点击“备案”完成IC卡备案。
4. 如果企业已完成IC卡备案，可在查询结果中点击“变更”或“取消备案”更改外汇信息或者取消IC卡备案。
2、 注意事项
1. 如果企业未备案，不能使用此功能。
3、 操作介绍
1. 企业法人登陆后，外汇备案菜单下的“IC卡外汇备案”，如图16.3.1所示。
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图16.3.1
2. 如果企业未进行IC卡备案，点击“申请”后，弹出外汇IC卡信息，填写完成后点击“备案”完成IC卡备案操作。
3. 如果企业已完成IC卡备案，点击“变更”后，弹出外汇IC卡信息，填写完成后点击“变更”完成IC卡信息变更操作。
如果企业已完成IC卡备案，点击“取消备案”后，弹出外汇IC卡信息，点击“取消备案”完成IC卡备案取消操作。
退出本系统
点击界面右上方的【退出登录】按钮，界面直接退到登陆界面。
PAGE  
1

